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Procedura per consegnare le verifiche scritte, svolte in
formato elettronico (Classroom, Moduli, e-mail)

Questo articolo é rivolto agli insegnanti che svolgono discipline che hanno obbligo di conservazione delle verifiche

scritte ai sensi della normativa vigente.

Premessa

| compiti scritti sono a tutti gli effetti degli atti amministrativi e come tali di estrema importanza, servono infatti a
documentare il lavoro dei docenti e il loro procedimento di valutazione degli alunni. Essendo atti amministrativi,
anche i compiti in classe sono soggetti alla possibilita di richiesta di accesso agli atti, ad esempio da parte di un
genitore, in base ai sensi della Legge numero 241 del 1990.

Ai sensi dell’art.28 del D.Lgs. numero 196 del 2003, il titolare del trattamento di questi atti € la scuola, nella figura
del suo dirigente (il preside), che ha sempre il dovere di predisporre tutte le misure necessarie affinché gli atti
siano custoditi nei modi pil opportuni in conformita con la norma vigente, restando a disposizione per eventuali
accessi, qualora richiesti.

Nel nostro istituto le discipline tenute a conservare le prove scritte sono: Italiano, Latino, Lingue, Diritto ed
Economia (per il LES), Matematica.

E’ stato gia reso noto con la comunicazione n.231 la modalita di consegna delle verifiche scritte svolte in forma
cartacea. Con I'adozione della Didattica a Distanza e con la Didattica Integrata, pero, molte delle nostre verifiche,
tra quelle che abbiamo registrato con voto “scritto” sul Registro Elettronico, sono state realizzate e/o consegnate
in formato elettronico. | docenti hanno I'obbligo di consegnare alla scuola anche questi documenti per gli scopi
gia citati.

Purtroppo la piattaforma G-suite di cui ci siamo dotati, senza la quale in questo anno scolastico non avremmo
potuto svolgere le nostre lezioni o somministrare verifiche agli studenti, non & stata pensata per questo scopo e
quindi non include degli strumenti di raccolta adatti alla condivisione/archiviazione di tali documenti. Si osserva,
inoltre, che spesso la somministrazione e la consegna di queste prove sono state effettuate in molteplici forme,
tutte giuste, ma che richiedono ognuna una particolare procedura per essere memorizzate adeguatamente per
I'archiviazione. Di conseguenza tali operazioni non possono essere né semplici, né immediate, ma richiederanno
attenzione, tempi e sforzi maggiori rispetto agli scorsi anni. Come Animatore Digitale rimango a disposizione per
qualunque chiarimento e richiesta di supporto, anche in presenza nella prossima settimana, dal giorno 14 al 16
giugno.

Di seguito vengono illustrate le procedure di consegna delle verifiche scritte recepite dai docenti in un formato
elettronico, prendendo in esame le tre tipologie principali, compatibili con la nostra piattaforma didattica G-suite:

A. VERIFICHE RESTITUITE SU GOOGLE CLASSROOM
B. VERIFICHE CONSEGNATE PER E-MAIL DAGLI STUDENTI
C. TEST SVOLTI SU GOOGLE MODULI
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Operazioni preliminari

Non & indispensabile I'archiviazione delle prove con le correzioni, ma & necessario che il voto sia stato inserito nel

Registro Elettronico, corredato da un giudizio esplicativo.

Ogni docente trovera in condivisione con utenti speciali, delle apposite cartelle, suddivise per classe, dentro le

quali le prove dovranno essere caricate. Si prega ogni docente di controllare che nella sezione “Condivisi con

me” del proprio spazio Drive, ci siano le cartelle relative ad ogni classe di cui deve consegnare le prove scritte.

Le cartelle avranno la solita denominazione «annualita-sezione-indirizzo», ad esempio: 1ASU o 3CLES o 4AL.

Tutte le prove dovranno esser raccolte in cartelle che ne indichino gli elementi fondamentali che permettano

I'identificazione del compito svolto. Ogni verifica dovra indicare chiaramente il nome dello studente che I’'ha

effettuata.

Modalita per la denominazione delle cartelle delle verifiche
Il nome della cartella che contiene le verifiche dovra essere composto con i seguenti elementi separati dal un

“w u

trattino centrale “-“ (il segno meno)

annualita (numero arabo) es. 1

sezione es. A

indirizzo SU= scienze umane; L=linguistico;
LES=economico sociale

materia Es. matematica

data es. aa.mm.gg

(es. 21.02.03)

cognome docente

es. Bianchi

esempio nome cartella “1ASU-matematica-21.02.03-Bianchi”.
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A. VERIFICHE RESTITUITE SU GOOGLE CLASSROOM

1) Procedura preliminare: X |
o} -
. . ,
— Aprire Gmail con I'utente °x 020 : |
nome.cognome@margheritadisavoiaroma.edu.it e fare
. g @. I . Y Q © Goog|e°
click sul simbolo dei “9 quadratini” in alto a sinistra, tra la / -
rotellina ingranaggio e la scritta Google col simbolo del vostro Q
, . . “ ” . } fila 4 - Invito a modifica Hangouts Google Ke... Jamboard
utente. Dall’elenco che si apre selezionate “Classroom” (di
. . . . . . . IATEMATICA 3" - Ecco le f Q 38 i'
solito bisogna scorrere la lista delle applicazioni fino alla fine) e .
= Cloud Sea... Raccolte Podcasts

iornamento e formazione

Y Lezion x l + " i colleghi, in vista della pr{ ﬁ

Viaggi

<« C & dassroomgoogle.com/u/0,

uito I'accesso da un nugf

Classroom

= Google Classroom

del 25/03/2021 - Cari cd|

51ALI 2020-21 - studenti |
EJ Dafare (&) Dacorroggere [ Cale . -,
Maternatica 1A$;J — Selezionare il corso Classroom della classe a cui & stata assegnata
A la verifica
: BB Lavori del corso per Matematics X b g ———— - — — ——
¢« C & dassroom.google.com/u/0/w/MzYwMTEZMzASMDI/t/all

H H = Matematica1ASy ream avori del corso ersone oti

— Sulla pagina del corso, selezionare la = » ) - -
tab dei “Lavori del corso”, in alto al K Moot gswgwcmm
centro

Compito di Matematica 1

— Nella riga sottostante, selezionare
“Cartella Drive del corso”: ora siete PR

Svolgi il compito direttamente sul documento In allegato. 1 1

nella cartella Drive del vostro corso su
Classroom, che contiene tutto il TASU mat 2021-04:2 ..
materiale che avete inserito nel corso e —
le cartelle delle verifiche consegnate, Vietizza compte
che hanno il nome del compito
assegnato su Classroom.
— Se tutti gli svolgimenti sono stati consegnati attraverso Classroom si pud passare al punto successivo.
Altrimenti bisogna integrare i compiti consegnati con modalita diversa (per email o condivisi) con la

procedura indicata per “B. VERIFICHE CONSEGNATE PER E-MAIL DAGLI STUDENTI”

2) Selezionare la cartella della verifica che si deve consegnare (una
alla volta, solo quelle che contengono le prove scritte) con il Rinomina x

tasto destro del mouse. Dal menu contestuale ‘ ‘ 1ASU-matematica-2021 04 28-compagnone ‘

selezionare “Rinomina”. Rinominare poi la cartella
secondo le indicazioni fornite nella sezione “Modalita per la ANNULLA “
raccolta e denominazione di ciascuna cartella”.
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3)

Nella pagina di Drive, fare click col tasto destro

del mouse sulla cartella appena

rinominata e dal menu che viene fuori
selezionare I'opzione “scarica”

NON CHIUDETE LA FINESTRA DEL BROWSER
ALLA FINE DI QUESTA OPERAZIONE.

In basso a destra compariranno messaggi di
preparazione e di completamento della
compressione della cartella in un file pronto
per essere trasferito sul vostro PC

Preparazione del download

Compressione di un file in corso

Download pronio

14/06/2021 - Redatto da

B Unfile compresso

HEE

De

8 % 0

Drive condivisi

Condivisi con me

Recenti

Speciall

Cestino

Archiviazione

MB is

Per il trasferimento del file potrebbe volerci un po’ di

tempo, dipendentemente dalla dimensione dei files

contenuti nella cartella della verifica. Una volta che i files

sono stati scaricati sul vostro PC nella finestra del browser,

in basso a sinistra, compare un messaggio di avvenuto

download. A questo punto cliccare sulla freccetta

verso 'alto “” accanto al nome del file scaricato e

selezionare I'opzione “Mostra nella cartella”

Si aprira una finestra del vostro PC contenente uno o piu
files, tra cui quello che avete appena scaricato (in formato

compresso zip). NON CHIUDETE QUESTA FINESTRA.

B O)=/7 = v » rcom > Downiosd- > T
|

File Modifica Visualizza Strumenti 7
Orgamizza =

=

Includi netla raccolta ~ Condividi con ~

1ASU-matematica-2021.04.28-compagnone- 2021061271851532-001

Masterizza  »
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C @& drivegoogle.com/drive/u/0/folders/1L6lrp45_T6e9sXcK82pQ1kpkS0BezYjxChvT_NpB2ISOX_evU2MBFd_dC2vt0ZmAocorMIt

Q  CercainDrive v
i llmio Drive > Classroom > Matematica 1ASUASU ~ (<]
uovo

Nome A Propitat it
Priorita

B3  1ASU-matematica-2021.04.28-compagne—-

1l mio Drive

s Apricon
B8 Compito di Matematica 2
2+ Condividi
Templates - DO NOT EDIT
GD  Ottieni link
[ Mostra la posizione della cartella
(&, Aggiungi scorciatoia a Drive ®

1ASU mat 2021-04-28 fila 4

B
B Verifica Matematica Docente 14-04-2021
8

3] Spostain
[~]

1ASU mat 2021-04-28 fila 4.pdf Aggiungi a Speciali
Rinomina

Cambia colore

P AN

Cerca in Compito di Matematica 1

Visualizza dettagli

[ ©

Scarica

&

Rimuovi

[

B Lavori del corso per Matematica X & Matematica 1ASU ASU - Googl

C @ drive.google.com/drive/u/0/fc
L Drive

Q, Cercain Drive

llmio Drive > Classroom > Matemal

} Nuovo
Nome 4
Priorita
|
1ASU 2021.04.28
| » @ nmiobrive B
» B orive condivisi 8 Compito di Matematica 2
B3 Templates - DO NOT EDIT
2, Condivisi con me
@® Recenti I8 Verifica Matematica Docente 14-04-2021
¢  Seeciali B 1ASUmat 2021-04-28 fila 4
[ Cestino
B  1ASUmat 2021-04-28 fila 4.pdf
& Archiviazione

Apri

Apri sempre file di questo tipo

Mostra nella cartella

1ASU-matematica-....z

Animatore Digitale MDS
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7)

Ora tornate nella finestra del vostro browser, sulla pagina che avete lasciato aperta di Drive e sulla
colonna a sinistra selezionate “Condivisi con me”. Per cercare la cartella condivisa dentro la quale dovete
copiare il vostro file,

Y Lavori del

selezionare in alto a destra il

<« C & drivegoogle.com/drive/u/0/share * »0 :
simbolo della griglia per Q Diive G CorcainDriv - @@ = Googe@ |
attivare la visualizzazione ad b o Condivisiconme c
elenco delle cartelle e dei files ‘
condivisi. Nell’elenco che » @ tmiovive © sooce [ R ° J
Com pa re dopo Ia Sezione ' e E BBB BBB - 1ASU mat 2021-04-28 fila 4 E AAAf&AA—\ASUma(ZDZV-OA‘—ZSNnd
“Suggerimenti”, dovete [ SR8 -1yt 2010428t 4o e 0zzig ’
individuare la cartella che Yo spoca

. W e Nome Condlviso da Data di condivisione +
corrisponde alla classe che ha ‘
i . ¢ Archiviazione
svolto la verifica. Nell’esempio R o) >
la classe 1ASU, condivisa l
da“lutente ”Classi prime BB 2uputwuwgl (2021-03-30 a1 08:05 GMT-7) [~ 120 » i
” i BB zup-uwuwi (2021-03-30 a1 09:10 GMT7) () 5 :

2020-21". Cliccare due - =

5§ 1ASU-matematica-..zip A Mostratutte X

volte sulla cartella per aprirla.

A questo punto potete copiare il file dal vostro PC sulla cartella condivisa della classe. Basta tenere aperte

le due finestre: la prima con il Bosermme e x T4 - ; a—.©
€ 3 C R R YTYTE

browser e la cartella condivisa 4 ;. S B 05 & Gk

sul Drive, la seconda con il file E s T = 0 g

che avete scaricato in e

precedenza sul vostro PC e S Nt ’ °

B orve condws!

trascinare il file ) v S

dentro lo spazio della ‘ © o i I e g =
¥r  special Ownzza - lApn - Conswéicon-  Mosienza Nuows carela
(@)

cartella. .
: 5
Trascina i file per caricarli immediatamente in:
B 1asu 3
3 T
9) Ora nella cartella condivisa di Drive risulta archiviato il file contenente tutte le verifiche.

T T—— & o o T
“ C @ drivegoogle.com/drive/u/0/folders/1hk7ajioEp7W28jxDILp9t7CnkguEhK81 * © %@ : ‘

& Drive Q  CercainDrive - ® B #  Google @

' '_ o~ Condivisiconme > 1ASU ~ H ® B

Nome 4 Proprietario Ultima modifica Dimensioni file

Priorita
¥ 1ASUMatematica Compagnone 29-06-2021-202106.

» [@ nmioDrive )
» Drive condivisi

10) Ripetere questa operazione dal punto 2 in poi per ognuna delle verifiche consegnate.
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B. VERIFICHE CONSEGNATE PER E-MAIL DAGLI STUDENTI

1) Procedura preliminare: - e | 50
— Aprire Gmail con l'utente o % O %0 : |
nome.cognome@margheritadisavoiaroma.edu.it e fare click sul : @ @ Google @
simbolo dei “9 quadratini” in alto a sinistra, tra la rotellina Q ) 1
ingranaggio e la scritta Google col simbolo del vostro utente. Vfila4-Invito amodifica  HaNGOUtS  GoogleKe..  Jamboard
Dall’elenco che si apre selezionate “Classroom” (di solito [EWTcAs: Bxoled | @y i
bisogna scorrere la lista delle applicazioni fino alla fine) . Cloud Sea..  Reccofte  Podeasts

iornamento e formazione

i colleghi, in vista della pr 3
N Lezion x +‘ Viaggi

€ C & dassroomgoogle.com/u/0/t
uito 'accesso da un nugft a
= Go g]e Classroom del 25/03/2021 - Cari e

51ALI 2020-21 - studenti |

ORI 2020-21 - rappresen. e Altro da Google Workspace

B Da fare (&) Dacorreggere D Cale

— Selezionare il corso Classroom della classe a cui & stata assegnata
la verifica

Matematica 1ASU

{ asu

e —— —
B8 Lavori del corso per Matematic: X [ + —— r— -
— Sulla pagina del corso, selezionare la ¢ - ¢ & dusscomgoogiccomuomnmenmasoma
tab dei “Lavori del corso”, in alto al = Matematicatasy streun fasenw Vol

centro

T ——
— Nella riga sottostante, selezionare

“Cartella Drive del corso”: ora siete Complim dlitamaticat
nella cartella Drive del vostro corso su ‘
Classroom, che contiene tutto il B 1 1
materiale che avete inserito nel corso e

1ASU mat 2021-04-28 fila...

le cartelle delle verifiche assegnate. SRogle Docment
Visualizza compito
2) Nello spazio di Drive che si apre sul vostro

browser avete due possibilita:

— Se la cartella che deve raccogliere le vostre verifiche esiste gia, allora dovete semplicemente
rinominarla seguendo le indicazioni date al punto (A2).

— Se la cartella non esiste, allora dovete crearne una nuova, selezionando il simbolo “+ Nuovo” in alto a
sinistra della pagina. Successivamente cliccare sull’opzione “Cartella” e nella finestra che compare
inserire il nome della cartella che raccogliera le verifiche secondo le indicazioni fornite nella sezione
“Modalita per la raccolta e denominazione di ciascuna cartella”.

B8 Lavoridel corso per Matematica X & Matematica 1ASU A x B8 Llavori del corso per Matematica X & Cla:

C @ drivegoogle.com/drive/u/0/folders/1L6l 9sXcK82 C @ drivegooglecom/drive Nuova cartella x

llmio Drive > Classroom ive > Classroom ANNULLA
(9 Cartella

Nome A

~ - -

— Aprire la cartella e NON CHIUDERE QUESTA FINESTRA DEL BROWSER con la visualizzazione di Drive
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3)

4)

Tornare nella finestra dove avete

aperto la Gmail e scorrere I'elenco

>

dei messaggi ricevuti fino a
selezionare I’email con cui lo
studente ha consegnato i compiti.
Aprire il messaggio con un click.

X & Mstematc X | M po
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™ Posains x| B8 Compitos X | & Motemstic X | BN Compitoc X | M Postsinart X | BB tavoricel xu
C @ mailgoogle.comimail/u/D) ®n O»O:
= M Gmail Q. cer = ® © # Google @
o- ¢
b serivi B
ARA AAA (tramite Do. AAA AAA - 1ASU mat 2021-04-28 fila 4 - Invito a modificare - 523 2as@margh 09:45
Posta 16
G e O % A%AARA Re: Nuovo compito: "Compito di MATEMATICA S - Eccolefotodeico. (3 W @ ©
* S i
el B 20210414100, 8 20210414.100.
© Posticipati
> invist MDS, Didattica Libri ditesto - Care colleghe & cari colleghi,in vista della prossima riunione d) di sopr
B Bozze Adozioni_a.s. 2.
» 202021
Google 7 Awiso di sicurezza - £ 51310 esequito facce: o 0mar
A Meno +
Fabio 25/03/2021 - Cari colleg 2 mar
B Imonrtanti

| files dei compiti da salvare sono, di solito, tra gli allegati che si

trovano alla fine del messaggio. Ogni immagine o documento allegato
si presenta in modo isolato. Ognuno di essi si pudo memorizzare nella
cartella che abbiamo preparato in precedenza. Per ognuno di questi
files utilizzare la seguente procedura:

— Fare click sul simbolo di Drive con un simbolo

immagine o ‘

compare

in basso a destra su ogni

”+”Che

documento; compare una scritta “Aggiungi a Drive”

— Quando la memorizzazione & avvenuta compare una ‘

scritta “Aggiunta al mio Drive”.

Click sul link “Organizza” che

compare accanto a questa scritta.

— Sulla finestra che si apre
selezionare il bottone in
basso a destra “Sposta
guesto elemento”

— Nella finestra che si apre si puo selezionare la posizione finale del

file. Fare doppio click su “Il mio Drive” e poi su “Classroom”.

0 06§ & 0 ¢ O

Nuovo compito: "Compito di MATEMATICA 3"

AAA, AAA <asa.aza@margheritadisavoiaroma.edu.it>

ame ~

Ecco le foto del compito svolto

AAA

2 allegati

s A20210516_2jpg
26M8

s @

a 6 § & 06 ¢ b e

Nuovo compito: "Compito di MATEMATICA 3"

AAA, AAA <aaa.aaa@margheritadisavolaroma.edu.it>

ame v

Ecco le foto del compito svolto.

AAA

I file & in 1 cartella: x
)
(@] 11 mio Drive
2 allegati
- A20210516_2jpg
26MB
+ b !
- Elemento/i aggiunto/i a Il
[ sposta questo slemento ) mio Drive Drganizza
R —————
& Rispondi » Inoltra
Drive x

(8 11 mioDrive

L0 Computer
&% Condivisi con me

Navigare fino a selezionare la cartella che abbiamo predisposto nel punto 2.

Quando si raggiunge la cartella giusta, fare click sul bottone “Sposta qui” e poi

di nuovo “Sposta”..

< Il mio Drive x ¢« Classroom
|
y 5 B INNOVAZIONE DIGITALE
e —
B Matematica 1ASUASU
o =—vese————
=]
B8
=3

* Speciali
& Matematica 1ASU ASU & 1ASU-matematica-2021.05.16-... X
)
B 1ASU-matematica-2021.04.28-compag.
B 1ASU-matematica-2021.05.16-compag. >
B Compito di Matematica 2 i —
B Templates - DO NOT EDIT
B Verifica Matematica Docente 14-04-2021
=3
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— Una volta che si sono completati le memorizzazioni dei [mwe x e v x @i xTe e xTmm x| e x] e < mon
documenti inviati dal singolo studente nella cartella B orie Q
predisposta per accogliere la verifica (come descritto nel e Y N e—
punto 2), bisogna procedere alla rinomina dei files
consegnati. Questo procedimento & necessario per i files B o o
inviati per e-mail, in quanto il loro formato non permette i
I'associazione chiara tra documento e studente che I'ha
inviato. Bisogna tornare nella finestra di Drive ed entrare
nella cartella predisposta a raccogliere le verifiche. Qui,
per ogni file, dobbiamo fare click col tasto destro del
mouse e selezionare “Rinomina” dal menu contestuale.

€« C @ drive.google.com/drive/u/0/folders/1tcBV m7é QATOO wvhzzWrs

2+  Condividi

> Ottieni link
4+ Aggiungi allo spazio di lavoro
Mostra la posizione del file
Y Aggiungi scorciatoiaaDrive (D
) spostain
¢ Aggiungi a Speciali

£ Rinomina

@ visualizza dettagli
£  Gestisci versioni

] Creauna copia

) Segnala abuso

& Scarica

[ Rimuovi

— Per la corretta identificazione del compito basta nominare i files con nome dello studente ed un
numero che specifichi I'ordine di lettura dei documenti (es. mario.bianchi_1, mario.bianchi_2, ecc.).
Lasciare inalterata I'’estensione (ad es. “.jpg” oppure ”.pdf”, ecc.).

l. > C.> Ma.. > 1ASU-matematica-2021.05.16-compag...

Nome Proprietario

Rinomina - A20210516_2.jpg -

. 2aa.aaa_l.jpg =% o

222.333_Lipg

— Ripetere la procedura del punto 4 per ogni documento inviato dallo studente

5) Una volta che tutti i files della verifica sono stati salvati nella cartella apposita e correttamente rinominati,
si deve procedere al salvataggio della verifica in un file compresso sull’hard disk del proprio PC e al
successivo caricamento del file compresso nella cartella condivisa.

La procedura e identica a quella descritta nel caso A, dal punto 3 al punto 9.

6) Questa procedura va ripetuta dal punto 2 al punto 5 per ogni verifica ricevuta in tutto o in parte per e-
mail.
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C. TEST SVOLTI SU GOOGLE MODULI

1) Procedura preliminare:
— Aprire Gmail con l'utente

nome.cognome@margheritadisavoiaroma.edu.it e fare click @ N &

Rette nel Piano Cartesiano - Invi

sul simbolo dei “9 quadratini” in alto a sinistra, tra la Account Gl Orive
$i MATEMATICA 3" - Ecco le foto
rotellina ingranaggio e la scritta Google col simbolo ’ B A20210516.1 09 B B -
Documenti Fogh Presentaz

del vostro utente. Dall’elenco che si apre selezionate

1-04-28 fila 4 - Invito a modifica

”Drive”_ @ e cart colleghi, in vista dells pr C u B
— Siapre la cartella Drive del vostro utente, che contiene tutto il Colendsr  Meet Modul
. . . . . 0 eseguito laccesso da un nuov
materiale che avete inserito sulla piattaforma G-suite. a e
igitale del 25/03/2021 - Cari col
Sues Contatti
OO a tti, sono Pierfrances(
NI COLLEGIALI 2020-21 - genite. o - =
VE ELETTORI 2020-21 - rappresentanti genitori - Invi 27/10/20
pvOre ignorate gh ultimi messaggi di condivisione dei 2910720

ILLEGIALI 2020-21 - studenti CdI - Invito a modificare 27/10120

2) Orasidevo ricercare le verifiche somministrate agli studenti come Moduli Google. Tra questi ci saranno

quelli che corrispondono a verifiche scritte assegnate ai vostri studenti, che devono essere consegnate per
la conservazione.

Ogni file corrispondente ad una verifica che si vuole conservare deve essere spostato

(non copiato) nella cartella Classroom e successivamente rinominato.

— Fare click sulla scritta “Cerca in Drive” in

alto al centro

che si apre selezionare “Moduli”; -} nuew
. Y . . . . Ck 1asu
Comparira la lista di tutti i e S
Moduli che sono memorizzati @ nmiodrive
L =) B @

sulla vostra cartella di Drive. Orive condiisi =
&, Condivisi conme Ricerca avanzata
N\ i

— Fare click sul nome della verifica a wpetom A e
col tasto destro del mouse e dal reutaticiricerea ¢ | B 1asuverincaMetematica 20210228 2
menU  contestuale selezionare ‘"«

I'opzione “Sposta in”. Navigare tra
le cartelle nella finestra che si apre —J | * ™EEskpg o =
fino a selezionare
Fare click su “Sposta qui”
e poi ancora “Sposta”.

14/06/2021 - Redatto da

L Drive Q

della finestra e nel menu

Q. compito di

- ® @Google ()

Classroom x

B Corso di prova docenti

B  M3-ELEZIONI ORGANI COLLEGI & Apricon

M1 - IDENTIFICAZIONE ELETTOR! 2+ Condividi B Matematica 1ASU ASU

“Classroom”.

=

3BSU Test 3 Rec - Punti @ Rette e =  Ottieni link

+  Aggiungi allo spazio di lavoro

4ASUM2 - ELEZIONIORGANICOl  my  \ocara fa posizione del file

4 BLES - M1 - IDENTIFICAZIONE sggqeiaiaadive @ Ly

WETS! & Speciali

v
ALM2-ELEZioNIORGANIcoLL - Rinomina

4 |
5 BSU- ELEZION| ORGANI COLLEC Visusiaza deim

IBSUM1 - IDENTIFICAZIONE ELET

®
I[) creaunacopia
©

8

8

8

8

B 3 ALES M2- ELEZIONI ORGANI CC
a8

8

a Segnala abuso
a8

IBSUMI - IDENTIFICAZIONE ELET 1oy

......................................................................................................... Animatore Digitale MDS
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Procedura di consegna delle verifiche in formato elettronico a.s. 2020-21

3)

4)

14/06/2021 - Redatto da
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Una volta spostati tutti i Moduli di interesse nella cartella Classroom bisogna generare i files contenenti le
risposte degli studenti.

— Sulla pagina del browser in cui avete aperto Drive,

navigare fino a raggiungere la cartella “Classroom”.
Aprite uno alla volta i Moduli Google che contengono
le verifiche da consegnare con un doppio click.

=

Il mic Crive > Classroom ~

Nome A

Corso di prova docenti

INNOVAZIONE DIGITALE

Matematica 1ASU ASU

B 145U Verifica Matematica 2021-02-28

Il modulo si aprira in una nuova finestra. i e « Bre « wrn x| @ e TE o 2w x| B
Selezionare in successione: “Risposte”, = e e e SR R
“Individuali” e fare click sul 1ASU Verifica Matematica 2021-02-28 [ fy | /emodficneson © o B I
Domande,
simbolo di stampa.
. . 2 risposte
Nella finestra che si apre s

scegliere “Salva come PDF tra le opzioni di
stampa. Poi fare click sul pulsante “Salva”
che compare in basso. Il file verra salvato
nell’hard disk del vostro PC.

Stampa 8 fogli

Destinazione % Canon MX340 seriesF v

SR K30 SeTEs-Prnte
Salva come PDF D

Riepilogo Domanda
duit - 1 d o2 > @ o}
p
16 520 punti 8 Pubblica punteggio

1ASU Verifica Matematica 2021-02-28

Compito su Punti e Rette. Punteggio max 20/20 che corrisponde a 10/10.

Lindirizzo email della persona che ha risposto edu.it) & stato

registrato quando hai inviato questo modulo.

*Campo obbligatorio

— Tipicamente la creazione avviene nella cartella “Download”

Pagine

Copie 1

Layout Verticale v
A colori A colori v

del vostro PC, se non é specificato altrimenti. Si consiglia di
preparare precedentemente delle cartelle per raccogliere tutte

le verifiche relative ad ogni singola classe.

Quando viene chiesto il nome del file da memorizzare

bisogna specificarlo secondo gli stessi criteri stabiliti

precedentemente nella sezione “Modalita per la

denominazione delle cartelle delle verifiche”

Sul vostro PC aprite la cartella in cui & stato salvato il

file delle risposte in formato PDF. NON CHIUDETE

QUESTA FINESTRA.

=

G Salva con nome D9
Jo[k » fcom » Downloa ~[+ erca D ad 0]
1O, 2 |

Organizza > Nuova cartella . 9

Nome m® -

Salva come: | Adobe Acrobat Document >

* Nascondi cartelle Salva Annuila

& . » fcom » Download- -4 2

| File Modifica Visualizza Strumenti ? |
Organizza~  Includinellaraccolta~  Condividicon~  Masterizza » =~ [ | @ |

% 1ASU-matematica-2021.04.28-compagn.
“% 1ASU-matematica-2021.05.11-compagn.



Procedura di consegna delle verifiche in formato elettronico a.s. 2020-21 Pagina 11/11

5)

6)

7)

Ora tornate nella finestra del vostro If“v ) o eiarcsescn & W o —— e "
browser, sulla pagina che avete FA D e q B »& = Googleoo. [
lasciato aperta di Drive e sulla b e Condivisiconme E
colonna a sinistra selezionate e — !
“Condivisi con me”. Per K, e © soocee { + o o |
cercare la cartella condivisa ‘ e B i it *
dentro la quale dovete o it gy bl

copiare il vostro file, selezionare in Z Nome s 1 I
alto a destra il simbolo della griglia p—

per attivare la visualizzazione ad o |
elenco delle cartelle e dei files [ S————— ° |
condivisi. Nell’elenco che compare {! ? >

dopo la sezione “Suggerimenti”, .
dovete individuare la cartella che corrisponde alla classe che ha svolto la verifica. Nell’esempio la classe

1ASU, condivisa dall’'utente classi prime 2020-21. Cliccare due volte sulla cartella per aprirla.

B s % & TV ~VA—— o~
A questo punto potete ey Y
copiare il file dal vostro PC & oiive Q, Corcainbiive - @©® = Googe @
sulla cartella condivisa della E s Condvisiconme > ASU - i1 ®m 0
classe. Basta tenere aperte le sl
due finestre: la prima con il P °
» @ orivecond

browser e la cartella

| @O~/ = v ¥ eomiom + oo+ T

file Modifica Visualizza Stumenti 2

condivisa sul Drive, la

(¢}
o ¥  special Owganizza > BlAp. > Condiidicon> . Masterizza.  Muovacatella
seconda con il file che avete § o ‘
scaricato in precedenza sul - g
RN + Copi

vostro PC e trascinare il file

dentro lo spazio della T T
cartella. — '

g WASU-macemation-2p - Mostatutto X

Ora nella cartella condivisa di Drive risulta archiviato il file contenente tutte le verifiche.

“ C & drivegoogle.com/drive/u/0/felders/1hk7ajioEp7W28jxDILp9t7CnkguEhK81 * O 8@ : ‘
‘ Drive Q Cercain Drive v ® ® i Google o
‘ Condivisiconme > 1ASU ~ .z H ® B
| Nuovo
Nome Proprietario Ultima modifica Dimensioni file

Priorita

§  1ASU Matematica Compagnone 29-06-2021-202106.

» [@ nmioDrive °
» Drive condivisi

8) Ripetere questa operazione dal punto 2 in poi per ognuna delle verifiche consegnate su Google Moduli.
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